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深圳市龙湖公益基金会信息披露管理办法 

 

第一条 为了进一步做好深圳市龙湖公益基金会（以下简称”基金会”）的信息

披露工作，提高基金会工作的透明度，规范捐赠物及基金会各项目的管理和使用，

维护捐赠人和受赠人合法权益，促进基金会的健康发展，现根据《公益事业捐赠

法》、《基金会管理条例》、《关于规范基金会行为的若干规定（试行）》和《基金

会信息公布办法》等相关法律法规，制定本管理办法。  

 

第二条 信息披露的时间和方式：按《基金会管理条例》和《基金会信息公布办

法》及相关法律法规的规定执行。信息披露以真实、完整、准确、及时为原则，

没有虚假、严重误导性陈述或重大遗漏。  

 

第三条 信息披露内容：包括向上级业务主管单位上交的年检报告、各种性质和

形式的评估所要求的信息、基金会自行向社会披露的静态或动态信息、基金会重

大事项报告及其他依据《基金会管理条例》和《基金会信息公布办法》等法律法

规和主管部门要求的其他信息。  

 

第四条 信息披露主要途径：通过基金会的门户网站、公众帐号及主管部门认可

或要求的其他相关方式发布。 



  

第五条 信息披露采取专人负责的方式，按季度收集素材，如实编辑内容，按照

信息披露流程进行审批后公开发布并备案。  

 

第六条 信息披露审批流程：采用 1+1 审批流程，即基金会专人采集整理信息邮

件提交基金会秘书长和相关负责人（项目、财务、法务等负责人），经秘书长和

相关负责人确认内容真实无误后即可发布的审批流程。  

 

第七条 凡对基金会工作和项目开展有重大影响的情况和活动，需及时向社会介

绍的，可举办新闻发布会对外发布，主要内容：  

（一）基金会公布重大事项；  

（二）项目的启动仪式及主要公益活动；  

（三）其他有必要发布的内容。  

新闻发布会的审批流程：基金会召开新闻发布会的，须由项目负责人提交将拟定

的举办新闻发布会的计划上报秘书长，经批准后组织实施，并登记备案。  

 

第八条 信息披露应认真核对相关信息资料，对于是否涉及信息披露事项有疑问

时，应及时向上级业务主管单位或其他需要信息的机构（如第三方评估方）咨询。  

 

第九条 基金会发现已披露的信息（包括基金会发布的公告和媒体上转载的有关

基金会的信息）有错误、遗漏或误导时，应及时发布更正公告、补充公告或澄清

公告。  



 

第十条 除捐赠人和受助人不愿意公开的信息外，公民、法人或其他组织都可以

向基金会查询有关慈善捐助信息，基金会将按照有关规定接受查询并及时给予答

复。  

第十一条 基金会秘书处负责信息的具体发布及信息文件登记归档工作。  

 

第十二条 本制度与有关法律、法规、规范性文件有冲突时，按有关法律、法规、

规范性文件执行。  

 

第十三条 本管理办法的解释权属基金会。  

 

第十四条 本管理办法自 2020 年 10 月起开始实施。 


